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QUY TRÌNH THU TIỀN
1-   Người nộp tiền đề nghị nộp tiền chuyển kế toán thanh toán 2-   Kế toán thanh toán lập phiếu thu  chuyển kế toán trưởng
3- Kế toán trưởng nhận phiếu thu ký duyệt chuyển kế toán thanh toán nhận lại phiếu thu chuyển người nộp tiền ký phiếu nộp tiền chuyển thủ quỹ
4- Thủ quỹ nhận phiếu thu và thu tiền và sổ quỹ chuyển kế toán thanh toán vào số kế toán tiền mặt.

QUY TRÌNH CHI TIỀN MẶT
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Lập Giấy Đề nghị TT, T. ứng
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Chứng từ	- Giấy đề nghị tạm ứng
· Phiếu chi
· Bảng lương
· Sổ quỹ, NKCT...

QUY TRÌNH CHI TIỀN
1- Người đề nghị lập giấy đề nghị thanh toán, tạm ứng chuyển kế kế toán thanh toán
2- Kế toán thanh toán nhận phiếu đề nghị thanh toán, kiểm tra tính hợp lý, hợp pháp,  thông tin chi, đủ điều kiện chi lập phiếu chi tiền, chuyển kế toán trưởng ký duyệt, kế toán trưởng chuyển giám đốc ký duyệt chuyển lại kế toán thanh toán chuyển thủ quỹ
3- Thủ quỹ nhận phiếu chi và chi tiền chuyển người đề nghị ký nhận tiền chuyển thủ quỹ ghi sổ quỹ , chuyển kế toán thanh toán ghi sổ kế toán tiền
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